PATVIRTINTA
Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos direktorés
2017 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. VV-125

SAKIU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sakiy ,,Ziburio gimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprasas (toliau — apraSas) reglamentuoja Sakiy ,Ziburio® gimnazijos (toliau — perkancioji
organizacija) numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, uztikrinan¢ig vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi, strateginiy
ir kity perkanciosios organizacijos veiklos plany jgyvendinimg, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems
asmenims laikymasi.

2. Apraso paskirtis — uztikrinti perkanciojoje organizacijoje vykdomy pirkimy teisétuma,
laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo
principy.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), jo igyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais,
Mazos vertés vieSyjy pirkimo tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi buti
racionaliai naudojamos perkanciosios organizacijos léSos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy.

5.Sis aprasas taikomas visiems perkandiosios organizacijos numatomiems vykdyti
vieSiesiems pirkimams.

6. Aprasas yra vieSas dokumentas, su kuriuo teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢
susipazinti visi to pageidaujantys asmenys.

Il SKYRIUS
SAVOKOS

7. ApraSe vartojamos sgvokos:

7.1. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma — perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas, perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais
pildomas pirkimo organizatoriaus, ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy
istatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

7.2. Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos
vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma ir tinkama perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

7.3. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos darbuotojas ar struktiirinis
padalinys (struktiirinis teritorinis padalinys), kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy
ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat



inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo, teikia duomenis Bendrajam skyriui apie sutarties (preliminariosios sutarties) jvykdyma ar
nutraukima.

7.4. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartis, kuris
yra nepriekaistingos reputacijos, pasirases nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima.
Pirkimy organizatorius Perkanciosios organizacijos vieSyjy supaprastinty pirkimy taisykliy nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintus mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Viesojo pirkimy komisija (toliau — komisija).

7.5. Pirkimuy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, kuriant
sistema, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma,
kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas lésas ir
zmogiskuosius iSteklius.

7.6. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

7.7. Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant mazos vertés pirkimus ir tuos, kurie
numatyti VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje (toliau — vidaus sandoriai). Si informacija kasmet iki
kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi bati paskelbta CVP
IS.

7.8. Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

7.9. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgarasas (toliau — pirkimy sarasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.

7.10. Prevencine pirkimy ir pirkimo sutaréiy vykdymo kontrole atliekantis asmuo
(toliau — prevencing kontrolg atlickantis asmuo) — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
paskirtas karjeros valstybés tarnautojas ir perkanciosios organizacijos vadovo nurodytais atvejais
vykdantis pirkimo proceso procediros stebéseng, patikrinimg ir suderinimg, taip pat prevencing
perkanciosios organizacijos sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolg.

7.11. Prevencinis patikrinimas — perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais atvejais
prevencing kontrole atliekanc¢io asmens vykdomi iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama iSvengti
galimy pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty,
susijusiy su pirkimais, pazeidimy tiek visame pirkimy procese, tiek atskiruose jy etapuose.

7.12. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7.13. Uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

7.14. Uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieZiiira atsakingas Sakiy ,,Ziburio*
gimnazijos paskirtas asmuo, kuris atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo
iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatyma perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos
vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengimg, derinimg, taip pat kity perkanciosios
organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
prieziiirg.
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7.15. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz finansiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos
reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.



7.16. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuriam suteikti prisijungimo duomenys prie elektroninio katalogo CPO. It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

8. Kitos apraSe vartojamos sgvokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés
viesyjy pirkimy tvarkos aprase vartojamas sgvokas.

9. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtuidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

111 SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS KONTROLES
ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako perkanciosios organizacijos vadovas.

11. PerkancCiosios organizacijos yra atsakinga uz pirkimy organizavimg ir organizavimo
prieziiira, t. y. uz organizavimo tvarkos nuo pirkimy planavimo iki pirkimy sutarties sudarymo, vidaus
dokumenty, susijusiy su pirkimais, kity Perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, parengimg ir paskelbimg.

12. Vykdydama vieSuosius pirkimus, perkancioji organizacija vadovaujasi $iuo aprasu,
nustatan¢iu atsakingus asmenis ir perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo
pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba, jeigu pirkimo sutartis
nebuvo sudaryta, — iki pirkimo procediiros pabaigos.

13. PerkancCiosios organizacijos pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujantys asmenys:

13.1. pirkimy iniciatoriai;

13.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

13.3. asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziiirg;

13.4. pirkimy organizatoriai;

13.5. Viesojo pirkimo komisijos (toliau — Komisija, VieSojo pirkimo komisija);

13.6. prevencing kontrole atliekantis asmuo;

13.7. CVP IS administratorius;

13.8. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo;

13.9. uz atitinkamy perkanciosios organizacijos registry tvarkyma atsakingas asmuo;

13.10. Pretenzijy nagrinéjimo komisija (ar) Pretenzijas nagrinéjantis asmuo;

13.11. Darbuotojas, atsakingas uz neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registry tvarkyma.

14. Apraso 13 punkte iSvardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali buti pavestos
vienam ar keliems asmenims. Siekiant sukurti Sakiy ,,Ziburio® gimnazijos poreikius atitinkancia
pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés sistemg, perkanc¢iosios organizacijos vadovas gali nustatyti
kitokius asmenis bei jy funkcijas.

15. Registruojant ir apskaitant dokumentus, perkanciojoje organizacijoje Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka nustatomas: sutarCiy registras,
konfidencialumo pasizadéjimy registras, neSaliSkumo deklaracijy registras, Pretenzijy nagrin€jimo
komisijos protokoly, paraisky — uzduoCiy registras bei mazos vertés pirkimy ataskaity registras
(skaitmeningje laikmenoje).

16. Perkanciosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

16.1. VieSyjy pirkimy komisijy protokolai, pirkimo dokumentai, pirkimo procediiry
ataskaitos, jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) ataskaitos, visy per
kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés
sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10
straipsnyje, bei mazos vertés pirkimy ataskaitos, informaciniai skelbimai, konfidencialumo
pasizadéjimai, nesaliskumo deklaracijos, registruojamos Sakiy ,,Ziburio® gimnazijoje.



17. VieSuosius pirkimus perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka vykdo
pirkimy organizatorius (-iai) ir (ar) vie$ojo pirkimo komisija (-0s).

IV SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS ATLIEKANCIU
ASMENU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

18. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

18.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus kai pirkimo verté nevirSija 10 000 Eur (be PVM) ar
ypatingos skubos pirkimus);

18.2. ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 28 d. rengia pirkimy sarasa, kurio forma
pateikta apraso 3 priede.

18.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo paraiskg-uzduotj, kurios forma pateikta
aprasSo 5 priede (toliau — paraiska);

18.4. kartu su paraiSka - uzduotimi pateikia ir kita informacija apie pirkimui nustatomus
specialiuosius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, reikalingus planus, brézinius ir projektus,
specifikacijas;

18.5. rengia inicijuojamo pirkimo sutarties projekta (jei jis bus teikiamas kartu su pirkimo
projekto salygas;

18.6. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
numatyty, jos isipareigojimy vykdymg ir prizidri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
laikymasi;

18.7. rastu teikia sitilymus vadovui dél inicijuoty pirkimy sudaryty sutarciy prateSimo,
keitimo, nutraukimo ar pirkimy sutartyse numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo
kontrahentui;

18.8. stebi inicijuoty pirkimy sudaryty pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir raStu, ne
véliau kaip per 10 dieny nuo pirkimo sutarties pabaiga patvirtinan¢iy dokumenty pasiraSymo dienos,
informuoja vadova apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis).

19. UZ pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé:

19.1. pagal pirkimo finansiniy mety pirkimy plana, kurio forma pateikta apraso 4 priede, ir
jo pakeitimus;

19.2. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta pirkimy plang rengia
perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir jg ne véliau negu iki einamyjy finansiniy mety kovo
15 d., o patikslinus pirkimy plang — ne veliau kaip 5 darbo dienas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka CVP IS.

20. Uz pirkimy organizavima ir pirkimy organizavimo prieZiira atsakingo SVIC
darbuotojo funkcijos:

20.1. kiekvieng pirkima registruoja pirkimy zurnale (toliau — zurnalas) (apraso 7 priedas);

20.2. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

20.3. rengia pirkimy organizavimo tvarkos aprasus;

20.4. rengia Kitus su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

20.5. tvarko visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias
pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy,
nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje ir mazos vertés pirkimy ataskaity registrg;

20.6. CVP IS pildo Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas.

20.7. CVP IS pildo jvykdytos ar nutrauktos pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties)
ataskaitg ir teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai;

20.8. registruoja viesojo pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

20.9. teikia pastabas ir pasitlymus deél pirkimy organizavimo tvarkos tobulinimo;

20.10. tvarko Viesyjy pirkimy komisijos (komisijy) vykdomy pirkimy dokumenty registra;

20.11. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus
rengia ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatyme nurodyta informacija;



20.12. tikrina perkanciosios organizacijos vidaus dokumentus, susijusius su pirkimais, tarp
ju ir perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarkos apraSy atitikt] galiojantiems teisés
aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka
juos derina ir teikia tvirtinti perkanc¢iosios organizacijos vadovuli;

20.13. vykdo kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy suvestinés, pirkimy
ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

20.14. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sitilymus perkanciosios organizacijos vadovui dél uz pirkimy planavimg atsakingo asmens,
pirkimy organizatoriaus, Viesojo pirkimo komisijos (-y), Pretenzijy nagrin¢jimo komisijos (-y) nariy ir
kity perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy
asmeny skyrimo;

20.15. perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus naujos VieSyjy pirkimy komisijos
sudét] uztikrina, kad visi naujai sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries
pradédami darbg VieSyjy pirkimy komisijoje, pasirasyty nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo
pasizadéjima;

20.16. kaupia, tvarko ir saugo pirkimy dokumentus;

20.17. konsultuoja perkanciosios organizacijos darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais.

21. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras;

21.2. pildo mazos vertés pirkimo pazyma, kurios forma pateikta apraso 6 priede;

21.3. rengia pirkimo dokumentus MazZos vertés pirkimy tvarkos apraSo nhumatytais
atvejais;

21.4. kiekvieng atlikta maZzos vertés pirkima registruoja pirkimy zurnale;

21.5. sutvarkyta jo vykdyty pirkimy dokumentacija teikia Sakiy ,Ziburio® gimnazijos
direktorei.

22. VieSojo pirkimo komisijos funkcijos nustatytos VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

23. Siekiant sukurti efektyvig pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemg, Vie§0jo
pirkimo komisija (komisijos), be kity jai pavesty uzduociy ir suteikty visy jgaliojimy toms uzduotims
atlikti funkcijy:

23.1. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra;

23.2. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atlikta pirkima teikia registruoti Sakiy
,Ziburio* gimnazijos pirkimy Zurnale;

23.3. jos vykdomy pirkimy dokumentus perduoda Sakiy ,,Ziburio® gimnazijos;

23.4. teikia argumentuotus sitilymus j tiekéjy pateiktas pretenzijas.

24. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijos ir atsakomybé:

24.1. apie gauta nagrinéti pretenzija privalo nedelsdama informuoti VieSojo pirkimo
komisijg ar pirkimy organizatoriy, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras, ir prevencing
kontrole atliekantj asmen;;

24.2. nagringja tiekéjy pateiktas pretenzijas;

24.3. priimtus sprendimus jformina protokolu;

24 4. rastu teikia argumentuotus sitilymus dél priimamo sprendimo VieSojo pirkimo
komisijai ar pirkimo organizatoriui ir parengia sitilomo sprendimo dél pateiktos pretenzijos projekta;

24.5. tvarko savo protokoly registra.

25. Prevencing kontrole atliekancio asmens funkcijos ir atsakomybé:

25.1.vizuoja pirkimy plang ir jo keitimus;

25.2. vizuoja pirkimy iniciatoriy pateiktas paraiSkas -uzduotis, mazos vertés vie$ojo
pirkimo paZymas;

25.3. tikrina VieSojo pirkimo komisijos (pirkimo organizatoriaus) parengtus prevenciniam
patikrinimui atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiskinimus bei pataisymus;

25.4. stebétojo teisémis (be balso teisés) gali dalyvauti Viesojo pirkimo komisijos ir
Pretenzijy nagrinéjimo komisijos posédziuose;

25.5. analizuoja informacijg apie perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlicka
galimy rizikos veiksniy vertinima;



25.6. atsizvelgdamas ] atlikto galimy rizikos veiksniy ir perkanciosios organizacijos
vykdomy pirkimy vertinimo rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su
perkanciosios organizacijos vadovu rizikingiausius nepasibaigusius pirkimus arba atskirus jy etapus,
apie tai raStu informuoja VieSojo pirkimo komisija, jvertina $iy pirkimy procediiras ir vizuoja su jais
susijusius pirkimo procediiry patikros lapus;

25.7. pateikia rastu prevencinés patikros rezultatus rastu Komisijai ar Pirkimo
organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediiras;

25.8. perkanciosios organizacijos vadovo praSymu rastu pateikia jam savo nuomon¢ dél
vykdomy pirkimy, teikia jam informacijg apie pastebétus trikumus;

25.9. teikia rastu perkanCiosios organizacijos vadovui sidilymus, kaip tobulinti
perkanciosios organizacijos vykdomas pirkimy procediiras;

25.10. teikia rastu siilymus perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés procediiry nustatymo;

25.11. pasirinktinai tikrina VieSyjy pirkimy jstatyme nurodytos informacijos pateikimo
terminy laikymasi,

25.12. rengia ir teikia perkanciosios organizacijos vadovui tvirtinti pirkimy ar atskiry jo
etapy atrankos prevenciniam patikrinimui tvarkos aprasg.

26.CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

26.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

26.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

26.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

27. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy saraSai, asmeny, turinciy
prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribos perZitirimos ne re¢iau kaip kartg per metus.

28. Darbuotojo, atsakingo uZ neSaliSkumo deklaraciju ir konfidencialumo
pasiZadéjimy registry tvarkyma, funkcijos ir atsakomybeé:

28.1. ne reciau kaip karta per metus turéty perzitiréti $iy registry duomenis ir patikrinti, ar
visi VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimy
organizatorius, uz pirkimy planavimag atsakingas asmuo ir prevencing kontrol¢ atliekantys asmenys yra
pasirase neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjima;

28.2. Perkanciosios organizacijos vadovui paskyrus naujg pirkimo iniciatoriy, pirkimo
organizatoriy ar patvirtinus naujos VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrin¢jimo komisijos
sudeét], uztikrinti, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo komisijos ir
Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty neSaliSkumo
deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas ir 2 priedas).

29. Perkancioji organizacija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ Centrinés
perkanciosios organizacijos arba per ja, jeigu Lietuvos Respublikoje veikian¢ios Centrinés
perkanciosios organizacijos sitilomos prekés ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistema ar
sudaryta preliminarigjg sutart] galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikius ir Perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu
biudu racionaliai naudodama tam skirtas léSas. Perkancioji organizacija privalo motyvuoti savo
sprendima neatlikti pirkimo naudojantis Centrinés perkanciosios organizacijos paslaugomis ir saugoti
tai patvirtinant] dokumentg kartu su kitais Pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97
straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby is
Centrinés perkanciosios organizacijos arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamag
apklausa numatoma Pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (desSimt tiikstanciy eury) (be
PVM).

30. Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybeé:

30.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;



30.2. derina pirkimo iniciatoriaus pateikta uzduot; vykdyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, kai jame sitlomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus
poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas, arba motyvus
atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;

30.3. perkanciosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar
darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

30.4. teikia informacijag apie pragjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO
elektroniniu katalogu perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui arba kitam asmeniui, perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir
teikti VieSyjy pirkimy tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias
pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy,
nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, bei mazos vertés pirkimy ataskaitg.

V SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

31. Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema skirstoma j Siuos etapus:
31.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas;

31.2. pirkimy planavimas;

31.3. pirkimo iniciavimas ir pasirengimas jam;

31.4. pirkimo vykdymas;

31.5. pirkimo sutarties sudarymas;

31.6. pirkimo sutarties vykdymas.

PIRMASIS SKIRSNIS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS

32. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
poreikj formuoja perkanciosios organizacijos pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius
kiekvienais finansiniais metais iki vasario 28 d. rastu ar zodziu pateikia uz pirkimy planavimg
atsakingam asmeniui pirkimy sgrasg finansiniams metams.

33. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

33.1. atlikti rinkos tyrimga, reikalingg potencialiems tieké¢jams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei supaprastintg pirkimg atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy ir
imoniy nustatyti;

33.2. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ toliau pateikty sitilymy, suderintg su uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

33.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali bati atliktas
efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas (iSskyrus kai atliekant neskelbiamg apklausa numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanc¢iy eury) (be PVM);

33.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka
perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu budu
racionaliai naudodama 1¢8as, pateikti argumentuota motyvacija;

33.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

33.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos Kkriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus dél Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

34. Perkanciosios organizacijos prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai vykdomi pagal
Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu patvirtintg prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy
plang.



35. Pirkimo iniciatoriai, planuodami biudzetiniy mety pirkimy pobudj ir apimtj, remiasi
savo veiklos planais, ankstesniy mety sudaryty panasiy sutarciy verte, rinkos tyrimais ir kt.

36. Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant |
Sakiy ,,Ziburio gimnazijos turimas 1ésas einamaisiais metais nuo sausio 1 d. iki gruodzio 31 d.

37. Pirkimo iniciatoriai ateinantiems finansiniams metams numatomus vykdyti vieSuosius
pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirtj. Pirkimo iniciatorius iki kiekvieny
kalendoriniy mety vasario 28 d. rastu pateikia perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy sara$a pagal pridedama forma (3 priedas) Sakiy ,,Ziburio“
gimnazijos direktorei apie finansiniais metais perkanciosios organizacijos reikméms reikalingas pirkti
prekes, paslaugas ir darbus. Prie§ pateikdami Sakiy ,Ziburio® gimnazijos direktorei informacija,
perkanciosios organizacijos pirkimo iniciatoriai turi atsizvelgti j turimas perkanciosios organizacijos
1ésas,. Tik suderintas su perkanciosios organizacijos vadovu, vyr. buhaltere, vieSyjy pirkimy sgrasas
jtraukiamas j perkanciosios organizacijos einamaisiais finansiniais metais planuojamy vykdyti vieSyjy
pirkimy plano projekta.

ANTRASIS SKIRSNIS
PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

38. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriy pirkimy sarasus
pradeda rengti perkanciosios organizacijos pirkimy plang ir informacija apie numatomus sudaryti
vidaus sandorius:

38.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m.
lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (OL 2002 m.
specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007
m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies kei¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dé¢l bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir
Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas
(OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ), nurodytus kodus;

38.2. vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vie$ojo pirkimo
ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | Dél numatomo
vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes;

38.3. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje nustatytais Kriterijais,
parengia iniciatoriy pateiktame sgrase numatyty vidaus sandoriy pagrindima.

39. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina ji su vyr.
buhaltere, prevencine kontrol¢ atlickan¢iu asmeniu.

40. Pirkimy plang tvirtina Perkanciosios organizacijos vadovas.

41. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtinta plana, rengia pirkimy suvesting, kurioje taip pat pateikia informacija apie einamaisiais
biudZetiniais metais ketinamus sudaryti vidaus sandorius (jei §iuos sandorius numatoma sudaryti), ir ne
veéliau negu iki einamyjy finansiniy mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka ja
paskelbia CVP IS.

42. Patvirtintas pirkimy planas teikiamas pirkimy iniciatoriams susipazinti. Pirkimy
iniciatoriai perzilri patvirtintg pirkimy plang ir jvertina jame pateiktos informacijos aktualuma.

43. Pirkimo iniciatoriai ne reCiau kaip kas ketvirtj perzitri patvirtintg pirkimy plang ir
jvertintina jame pateiktos informacijos aktualuma.

44. Atsiradus poreikiui einamaisiais finansiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui patikslintg pirkimy sarasa.

45. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi suderinti su perkanciosios
organizacijos vadovu ir vyr. buhaltere.

46. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg
pirkimy sarasg pradeda pirkimy plano pakeitima.



47. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtinta pakeista plang, nedelsdamas patikslina paskelbta perkanciosios organizacijos pirkimy
suvesting ir jg paskelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

TRECIASIS SKIRSNIS
PIRKIMO INICIAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

48. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo parai§ka-uzduotj (5
priedas).

49. Pirkimo iniciatorius, prie§ prasidedant pirkimui, turi i$siaiSkinti svarbiausias perkamy
prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalingg siy prekiy,
paslaugy ar darby kiekj ar apimtis, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme su galimais
pratesimais, maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vert¢ ir skirty ar planuojamy skirti
asignavimy dydj, numatomas pirkimo objekto eksploatavimo islaidas, situlymus dél pasiilymy
vertinimo kriterijy, prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas ir pateikti Sakiy ,,Ziburio® gimnazijos vadovui ar pirkimo
organizatoriui reikalingus planus, brézinius, projektus, kitg reikalingg informacija. Pirkimo iniciatorius
turi atlikti rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei nustatyti. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima
duomeny rinkimg ir analize. Atlikdamas rinkos tyrimg pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius
duomenis rinkti — pirminius, t. y. originalius duomenis, kurie renkami specialiai konkre¢iam pirkimui,
ar antrinius, t. y. tokius duomenis, kurie jau buvo surinkti anksciau ir kuriuos galima visiskai ar i§
dalies panaudoti sprendziant susidariusia problema. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus
duomenis, sisteminama informacija apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy
savybes ir kainas, stebimi rinkos pokyc¢iai. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo
objekto sudétingumo, vertes.

50. Pirkimo iniciatorius paraiSkoje-uzduotyje turi nurodyti Sias pagrindines pirkimo
salygas ir informacija:

50.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, nurodant perkamy prekiy, paslaugy ar
darby savybes, kokybés ir kitus reikalavimus (techning specifikacijg), reikalingg kiekj ar apimtis,
atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme¢ su galimais pratgsimais;

50.2. informacijg apie asignavimus, skiriamus Siam pirkimui (jy dydis ir Saltinis,
finansavimo sutarties trukmé, kurioje programoje tos 1éSos numatytos), ar pirkimas yra susijgs su
projektu ir (arba) programa, finansuojama Europos Sgjungos 1éSomis; jei taip — nurodo projekta(-us) ir
/ arba programa(-as);

50.3. maksimalig Sio pirkimo sutarties verte;

50.4. sitlomus tiekejy kvalifikacijos reikalavimus;

50.5. jeigu paraiSka-uzduotis pateikiama dél pirkimo neskelbiamos apklausos budu —
siilomy kviesti tiekéjy sarasa. Jei pirkima, kurio verté atitinka atviro ar supaprastinto atviro konkurso
vertg, planuojama atlikti neskelbiamy, skelbiamy, skelbiamy supaprastinty deryby, konkurencinio
dialogo buidu ar apklausa (neskelbiant), papildomai nurodomi motyvai ir salygos, dél kuriy bty
pasirenkamas toks pirkimo biidas, i§vardijami tiek¢&jai, kurie biity kvieciami j derybas;

50.6. sitilymus dél pasitlymy vertinimo kriterijy, o taip pat vertinimo Kriterijus ir
parametrus, jy lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarka, kainos apskai¢iavimo biidg;

50.7. prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratgsimo galimybes, Kitas
reikalingas esmines pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta.

50.8. apmokéjimo uz pirkimo objekta termina;

50.9. galimybes pirkime taikyti aplinkosaugos Kkriterijus, , atsizvelgti | visuomenés
poreikius socialingje srityje;

50.10. reikalingus planus, bréZinius ir projektus;

50.11. planuojamg pirkimo pradzig, nurodant ménesj arba ketvirtj;

50.12. ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plana;

50.13. kitg reikalingg informacija.



51. Sutarties projekta rengia pirkimy iniciatorius, jei projektas bus teikiamas kartu su
pirkimo dokumentais, arba parengia esmines sutarties salygas.

52. Uzpildyta pirkimo paraiska — uzduotis suderinama su Sakiy ,,Ziburio gimnazijos
direktore, vyr. buhaltere, atsakingu uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu
asmeniu ir prevencine kontrole atlickan¢iam asmeniu.

52.1. Perkanciosios organizacijos vadovas tvirtindamas paraiska - uzduotj paveda:

52.1.1. suformuoti Viesojo pirkimo komisijg, patvirtinti jos sudétj ir pavesti jai atlikti $io
pirkimo procediiras;

52.1.2. nuolatinei VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras;

52.1.3. pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

62.1.4. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui
atlikti pirkima;

62.1.5. jgalioja kita perkancigja organizacijg atlikti pirkimo proceduras iki pirkimo
sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

53. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, pirkimus vykdo perkanciosios
organizacijos vadovo jsakymu sudaryta Viesojo pirkimo komisija.

54. VieSojo pirkimo komisija sudaroma perkanciosios organizacijos arba jos jgaliotos
perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu ir veikia nuo sprendimo dél jos sudarymo priémimo
dienos. Viesojo pirkimo komisija dirba pagal ja sudariusios organizacijos vadovo patvirtintg darbo
reglamentg ir vykdo tik rastiskas ja sudariusios organizacijos uzduotis ir jpareigojimus.

55. Pirkimus vykdo Viesojo pirkimo komisija, kai:

55.1. numatoma prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté didesné kaip 14 000 eury;

55.2. numatoma darby pirkimo sutarties verté didesné 28 000 eury.

56. Tuo paciu metu atlickamiems keliems pirkimams gali buti paskirti keli pirkimo
organizatoriai ar sudarytos atskiros Komisijos.

57. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus paraiSka-uzduotj, pirkimy iniciatorius
pirkimo techninés specifikacijos projekta nedelsdamas pateikia Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos vadovui.

58. Rastu gautas tiekéjy pastabas, pasitilymus dél pirkimy iniciatoriaus parengto pirkimo
techninés specifikacijos projekto VieSojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius perduoda
(popieriuje ir (arba) skaitmeninéje laikmenoje) Pirkimy iniciatoriui, kuris nagrinéja pateiktas tiekéjy
pastabas, pasitlymus deél pirkimo techninés specifikacijos projekto, jvertina pateikty pastaby,
pasiiilymy svarbag, atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimams ir, suderings su
prevencing kontrole atliekan¢iu asmeniu, teikia sitilymus perkanciosios organizacijos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui.

59. Sprendimg dél tiekéjy pastaby ir pasitilymy paskelbtam techninés specifikacijos
projektui priima perkanciosios organizacijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo, ne ve¢liau kaip iki pirkimo
pradZios. Apie priimta sprendima pirkimy iniciatorius turi nedelsdamas rastu informuoti pateikusius
suinteresuotus asmenis.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

60. VieSojo pirkimo komisija ar pirkimo organizatorius turi teis¢ gauti i§ pirkimo
iniciatoriaus ir kity perkanciosios organizacijos darbuotojy visg informacijg, reikalingg pirkimo
dokumentams jvertinti ir pirkimo procedtiroms atlikti.

61. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis,
Mazos vertés viesyjy pirkimy tvarkos aprasu. Pirkimo dokumentus (konkurso salygas) rengia:

61.1. Sakiy ,.Ziburio“ gimnazijos atsakingas darbuotojas, kai pirkima vykdo Vie$ojo
pirkimo komisija;

61.2. pirkimo organizatorius, kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius.

62. Parengtus pirkimo dokumentus Sakiy ,.Ziburio gimnazijos atsakingas darbuotojas
teikia VieSojo pirkimo komisijai tvirtinti ir atlikti pirkima.



63. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras
atlikti VieSojo pirkimo komisijai, VieSojo pirkimo komisija veikia pagal VieSyjy pirkimy komisijos
darbo reglamente nustatytas funkcijas.

64. Pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy negalima buvo
numatyti, VieSojo pirkimo komisija gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima.

64.1. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pavesti mazos vertés
pirkimo procediras pirkimo organizatoriui, pirkimo organizatorius:

64.1.1. atlicka mazos vertés pirkimo procediiras Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos
aprase numatytais biidais ir tvarka;

64.1.2. mazos vertés pirkimo atvejais pildo mazos vertés pirkimo pazyma;

64.1.3. mazos vertés pirkimo pazyma suderina su perkanc¢iosios organizacijos vadovu, Vyr.
buhalteriu ir prevencing kontrole atlickan¢iam asmeniu.

65. Tiekéjy pretenzijoms nagrinéti gali biiti sudaroma Pretenzijy nagrinéjimo komisija, }
kurig jtraukiamas pirkimy organizatorius ar Viesojo pirkimo komisijos nariai (priklausomai nuo to, kas
vykdo pirkimo procediiras) arba paskirtas Pretenzijas nagringjantis asmuo. Jvertings pirkimo
rizikinguma, prevencing kontrolg atliekantis asmuo stebétojo teisémis (be balso teisés) dalyvauja Sios
komisijos posédziuose.

PENKTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

66. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Vie$ojo
pirkimo komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos narys informuoja Sakiy
,.Ziburio* gimnazijos direktorei.

67. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia VieSojo pirkimo komisijos sekretorius arba mazos
vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

68. Parengus pirkimo sutartj, VieSojo pirkimo komisijos posédzio sekretorius:

68.1. suderina pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo
dokumenty sudétiné dalis, su Pirkimo iniciatoriumi, su pirkimg iniciuojanc¢iu asmeniu, vyr. buhaltere ir
Prevencing kontrole atliekanciu asmeniu;

69. Viesojo pirkimo komisija arba Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties
egzempliorius pateikia perkanciosios organizacijos vadovui.

70. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

70.1. parengia pirkimo sutarties projekta;

70.2. suderina pirkimo sutarties projekta, jeigu jis nebuvo parengtas kaip pirkimo
dokumenty sudétiné dalis su Pirkimo iniciatoriumi, su pirkimg iniciuojan¢iu asmeniu, vyr. buhalteriu ir
Prevencine kontrole atliekanc¢iu asmeniu.

71. Pirkimo organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui.

72. Perkanciosios organizacijos vadovas gali pavesti pirkimy organizatoriui, Vie$ojo
pirkimo komisijai, Pretenzijy nagrinéjimo komisijai (arba Pretenzijas nagrinéjan¢iam asmeniui),
pirkimo iniciatoriui ar prevencing kontrole atlickanciam asmeniui pateikti jam detalesne informacija ir
(ar) paaiskinimus.

73. Jei perkancioji organizacija ketina sudaryti vidaus sandorj, vadovaujamasi Viesyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnio nuostatomis.

SESTASIS SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

74. PerkancCiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties



pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama pirkimo
Iniciatoriams.

75. Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis | perkanciosios organizacijos vadova, sitlydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo badg (-us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

76. Perkanciajai organizacijai gavus VieSyjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvada dél
sudarytos sutarties:

76.1. perkanciosios organizacijos vadovas:

76.1.1. jpareigoja Prevencing pirkimy kontrole atliekantj asmenj, pirkimy iniciatorius ar
kita (-us) atsakingg (-us) asmenj (-iS) kartu su VieSojo pirkimo komisija ar pirkimy organizatoriumi
perziiiréti visas galiojancias panaSaus pobudzio (pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai yra nustatyto
konkretaus pazeidimo pagrindas) sutartis;

76.1.2. nustacius, kad perkancioji organizacija yra sudariusi panasaus pobiidzio sutartis,
paveda pirkimg vykdZziusiam subjektui (VieSojo pirkimo komisijai ar pirkimy organizatoriui) kartu su
Prevencing pirkimy kontrole atliekanciu ar kitu perkanciosios organizacijos vadovo paskirtu asmeniu
jvertinti Sias sutartis, pirkimy dokumentus ir pirkimo proceduras ir apie patikrinimo rezultatus pateikti
iSvada rastu;

76.1.3. gaves iSvada, kurioje yra konstatuoti paZeidimai, paveda pirkimy iniciatoriui ar
kitam atsakingam asmeniui inicijuoti §iy sutar¢iy nutraukima;

76.2. pirkimy iniciatorius ar kitas perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas atsakingas
asmuo.

76.2.1.parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;

76.2.2. suderina pirkimo sutarties projekta ir pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus
dokumentus pateikia perkanciosios organizacijos vadovui.

77. Pirkimo iniciatorius, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitirg, nuolat stebi
pirkimo sutarciy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos
informuoja Bendrojo skyriaus specialistus.

78. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas, paslaugy teikimas ar darby atlikimas yra bitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms
atlikti, pirkimy iniciatorius privalo tvarkos apraSo nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais
finansiniais metais.

79. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
Iniciatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrimg pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

80. Nustates, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo
sutartj, pirkimy iniciatorius naujajj pirkimg jtraukia j pirkimy sarasg einamiems finansiniams metams.

81. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojan¢ig pirkimo sutart] pirkimy iniciatorius
parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekta suderina su pirkimg iniciuojancio
asmeniu, vyr. buhaltere, Prevencing kontrolg atlieckanciu asmeniu ir teikia Perkanciosios organizacijos
vadovui arba jo jgaliotam asmeniui pasirasyti;

82. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémegs sprendimg pratgsti pirkimo sutartj,
pasiraso susitarimg dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkanciosios organizacijos vadovas gali priimti
sprendimg nepratgsti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui tvarkos apraso nustatyta tvarka
numatyti naujg pirkima einamais finansiniais metais.

83. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutart]j atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam
priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

84. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:

84.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje;

84.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai;



85. Pirkimy iniciatorius, nustates, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties salygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo sutarties salygas,
nebus kei¢iamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai principai bei
tikslai:

85.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

85.2 suderina jj su pirkimg iniciuojan¢iu asmeniu ar vadovu, vyr. buhalteriu ir Prevencing
kontrolg atliekan¢iu asmeniu du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui pasirasyti.

86. Pirkimy iniciatorius nustatgs, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties saglygy
keitimo pasirinkimo galimybé nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus nustatytas pirkimo
sutarties sglygas nebus kei¢iamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyjy pirkimy
pagrindiniai principai bei tikslai:

86.1. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

86.2. suderina jj su pirkimg iniciuojan¢iu asmeniu ar vadovu, vyr. buhaltere ir Prevencing
kontrolg¢ atliekanc¢iu asmeniu;

86.3. du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia Perkanciosios organizacijos vadovui arba
jo igaliotam asmeniui pasirasSyti.

87. Pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas zodziu) turi biti numatyta, kad paslaugy,
turin¢iy materialig iSraiSkos forma, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra
grindziamas priémimo—perdavimo aktu ar kitais teisés aktuose numatytais dokumentais.

88. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti
sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo iniciatoriaus iniciatyva.

89. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo akta pasiraso pirkimo iniciatorius arba
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija.

90. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priémimo—perdavimo aktg, pirkimo
iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepaZzeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos
ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

91. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
neturi pretenzijy de¢l jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso priémimo—
perdavimo akt3.

92. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka
pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priemimo—perdavimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja 1§ tiekéjo
tinkamo prievoliy ivykdymo.

93. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius
arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija teikia sililymg perkanciosios
organizacijos vadovui dé¢l pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

94. Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo komisija
nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, ta¢iau pazeisti prievoliy uztikrinimo terminai ar kitos pirkimo
sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, priémimo—perdavimo
akte nurodo nustatytus trukumus, jj pasiraSo ir teikia sitilymg perkanciosios organizacijos vadovui dél
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

95. Pirkimo iniciatorius, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitira, ne véliau kaip
per 10 dieny nuo sutarties (ar jos pakeitimo) pasiraSymo dienos, vieng pasiraSytos sutarties (ar jos
pakeitimo) egzemplioriy pateikia Bendrajam skyriui, kad $is VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka sutartj (ar jos pakeitimg) paskelbty Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje.

96. Pirkimo iniciatorius, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiirg, ne véliau kaip
per 10 dieny nuo sutarties jvykdymo dienos apie tai informuoja Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos direktore.



IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

97. Prevencing kontrole atliekantis asmuo pirkimy rizikinguma jvertina nuolat
analizuodamas:

97.1. informacija apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikta pirkimy plane ar pirkimy
plano pakeitimuose;

97.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose-uzduotyse;

97.3. gauty tiekeéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis;

97.4. kita, jo nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

98. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

98.1 neskelbiamo pirkimy biido pasirinkimas;

98.2. perkanciajai organizacijai nebudingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi pirkimai;

98.3. techniniu ir (arba) pasitilymy vertinimo pozitiriu sudétingi pirkimai;

98.4. gauty pretenzijy skaicius;

98.5. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

98.6. nepagristai auksty ir (ar) specifiniy reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

98.7. perkanciosios organizacijos darbuotojy specialiy Ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

98.8. skirtingos Viesojo pirkimo komisijos nariy nuomonés, vertinant pasitlymus;

98.9. neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos perkanciojoje organizacijoje
reglamentavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos procediiros, neatskirtos vykdymo,
sprendimy priémimo ir kontrolés funkcijos);

98.10. neissamus pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiiros reglamentavimas;

98.11. viesieji pirkimai nebuvo tikrinti iSorés audito.

99. Ivertings rizika, prevencing kontrole atliekantis asmuo perkanciosios organizacijos
vadovo nustatyta tvarka gali pasirinkti prevenciniam patikrinimui tiek visg pirkima, tiek atskirus jo
etapus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

100. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.



Sakiy ,,Ziburio® gimnazijos viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo

1 priedas

SAKIU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Sakiai
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo proceduirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiCiai, broliai, seserys ir jy
vaikal, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes | intereso
konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, paSalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendimg informuoja institucija ar jstaiga, igaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo
pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan&iosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vie$yjy pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Sakiy ,,Ziburio® gimnazijos viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo

2 priedas

SAKIU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspetas, kad, pazeidgs § pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Sakiy ,,Ziburio gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasSo
3 priedas

20 FINANSINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

(Struktiirinis padalinys, struktiirinis teritorinis padalinys)

Eil. Prekes, Numatomy Planuojama | Planuojama Ketinamos Ketvirtis, | Arpirkimas | Ar pirkimas Ar pirkimas | Ar pirkimui bus
Nr. paslaugos ar jsigyti prekiy, viesojo viesojo sudaryti kurio metu bus bus bus taikomi
darby kiekiai, pirkimo verté | pirkimo verté pirkimo numatoma | atliekamas | atliekamas elektroninis zaliesiems
pavadinimas paslaugy ar Eur, be PVM | Eur, suPVM sutarties pirkimo pagal VPI | ~oniralizuotai. | ir atliekamas pirkimams
darby apimtys trukmé pradzia 23 str. naudojantis ' CVP IS Aplinkos
nuostatas | . . . L ministerijos
;stglgos, . priemonémis nustatyti
atliekancios aplinkos
CPO apsaugos
funkcijas, kriterijai
elektroniniu
katalogu
PREKES
| | I8 viso: | I
PASLAUGOS
I I I8 viso: | I
DARBAI
I I I8 viso: | | I
Pirkimy organizatorius
SUDERINTA: (Parasas, data) (Vardas, pavardé)

Su vyr. buhaltere

Gimnazijos direktore

(Parasas, data)

(Parasas, data)

(Vardas, pavarde)

(Vardas, pavarde)




Sakiy kultdiros centro viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

4 priedas

20 FINANSINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI SAKIU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJOS REIKMEMS REIKALINGU PREKIU,
PASLAUGU IR DARBU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Eil. | Prekes, Prekes, Numatomy | Planuojama | Planuojama | Ketinamos | Pirkimo | Ketvirtis, Ar pirkimas Ar pirkimas bus | Ar pirkimas | Ar pirkimui Viesojo Pirkimo
Nr. | paslaugos | paslaugos ar jsigyti vie$ojo vie$ojo sudaryti objekto | kurio metu bus atliekamas bus bus taikomi pirkimo vykdytojas
ar darby darby prekiy, pirkimo pirkimo pirkimo vie$ojo | numatoma atliekamas centralizuotai, elektroninis | zaliesiems | iniciatorius
kodas pavadinimas kiekiai, verté Eur, verté Eur, sutarties | pirkimo pirkimo pagal VP] 23 naudojantis ir atlickamas | pirkimams
pagal paslaugy be PVM suPVM trukmé budas pradzia str. nuostatas jstaigos, CVP IS Aplinkos
bendrajj ar darby atlickan¢ios CPO | priemonémis | ministerijos
vieSyjy apimtys funkcijas, nustatyti
pirkimy elektroniniu aplinkos
zodyng katalogu apsaugos
(BVPZ) kriterijai
PREKES
I8 viso:
PASLAUGOS
I8 viso:
DARBAI
I8 viso:




Sakiy ,,Ziburio® gimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
5 priedas

SAKIU ,,ZIBURIO%“ GIMNAZIJA
TVIRTINU
Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos
direktoré

(parasas, vardas, pavardé¢, data)

Pavedu:

Pirkimy organizatoriui suformuoti VieSojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir pavesti
jai atlikti Sio pirkimo procediiras

nuolatinei VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras

pirkimo organizatoriui (nurodoma vardas, pavardé) atlikti mazos vertés pirkimo
procediras

uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui atlikti
pirkimag

Igalioti kita perkancigja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

O odn

PARAISKA-UZDUOTIS Nr.
20 m. d.
Sakiai

struktiirinio, struktiirinio teritorinio padalinio pavadinimas

1. ParaiSka pateiké:

2. Pirkimo tipas:

PREKES |1 | PASLAUGOS | [ ] | DARBAI | [ ]
3. Pirkimo objekto pavadinimas:

4. Pirkimo objekto apibiidinimas:

WNurodomos perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kokybés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija), reikalingas kiekis ar
ipimtis, atsizvelgiant j visq pirkimo sutarties trukme su galimais pratesimais

5. SKirti asignavimai:

Jei finansavimo Saltinis yra Zinomas ir finansavimas yra ES struktiiriniy fondy / ES kity fondy /
kity Saliy fondy, privaloma nurodyti programos, priemonés ir projekto pavadinimg bei koda:

Savivaldybés biudzetas
Valstybés biudzetas
Fondy 1€Sos

Kitos IéSos

6. Maksimali numatomos sudaryti sutarties Eur su PVM
verté: Eur be PVM

Jei pirkimas skaidomas | dalis, atskirai nurodyti
kiekvienos dalies numatomos sudaryti sutarties maksimali
verté Eur su PVM.




1. Sifllomq kviesti tiekéjq sqra§as ir jO pag rindimas (jei paraiska — uzduotis pateikiama dél pirkimo, apie kurj nebus
skelbiama).

8. Sitilomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai ir tiekéjy kvalifikacija patvirtinan¢iy dokumenty
sarasas:

9. Vertinimo kriterijus (Nurodomas ekonomiskai naudingiausio pasitilymo vertinimo kriterijus)

[J kaina [ sgnaudos [1 kainos ir kokybés santykis [J sgnaudy ir kokybés santykis

Kainos ir kokybés arba sgnaudy ir kokybés kriterijy pasirinkimo atveju nurodyti Kkriterijus,
parametrus, lyginamuosius svorius ir vertinimo tvarka:

10. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Trukmé ménesiais: arba dienomis: (nuo sutarties pasiraS§ymo dienos) arba data:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo termino pratgsimo galimybés
(dienomis / ménesiais / metais arba nurodoma tiksli data):

11. Apmokéjimo uz pirkimo objekta terminas (dienomis):

12. Ar siiloma pirkti i§ Lietuvos Respublikos vieSyjuy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje
nurodyty jstaiguy ar imoniu (nejgaliyjy socialiniy jmoniy, socialiniy jmoniy, jmoniy, kuriose dirba
daugiau kaip 50 procenty nuteistyjy, jmoniy, kuriy dalyviai yra sveikatos prieziiiros jstaigos ir
kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50 procenty pacienty):
O taip [ ne

13. Ar siuloma pirkimui taikyti Aplinkos apsaugos kriterijus:
O taip [ ne
Jeigu taip, nurodyti Kkriterijus:

14. Ar pirkimas yra jtrauktas j pirkimy plana:

O taip

[ ne.

15. Ar pirkimas atliekamas naudojantis CPO katalogu:
O taip [ ne

Jeigu ne, nurodyti motyvus, kodél pirkimas neatlickamas pasinaudojant CPO katalogu:

16. Esminés sutarties salygos (sudarant pirkimo sutartj):
Pagrindinés sutarties nuostatos néra nustatomos, kai pirkimo sutartis yra sudaroma zZodziu)

17. Priedai (planai, bréziniai ir projektai, kita reikalinga informacija):

18. Kita, pirkimui atlikti reikalinga informacija (planuojama pirkimo pradZia nurodant
ménesj arba ketvirtj ir kt.):

Asmuo, atsakingas uz paraiSkos — uzduoties pildyma, pirkimo iniciatorius

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavard¢)
SUDERINTA SU:
Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmeniu



(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data)

Gimnazijos vyr. buhalteré

(Vardas, pavarde)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data)

Pildo prevencing pirkimy kontrole atliekantis asmuo

Pritariu
Nepritariu

(Vardas, pavardé)

Tikrinimo pastabos ir iSvada™

Pastabos pridedamos

(prevencine pirkimy kontrole atliekancio
asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)




TVIRTINU
Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos
direktore

Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso

6 priedas

SAKIU ,,ZIBURIO“ GIMNAZIJA

(parasas, vardas, pavardé, data)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20

d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Sakiai

Pirkimo budas ir jO pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis Mazos vertés vieSyjy pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto VieSyjy

pirkimy tarnybos direktoriaus 2017-06-28 jsakymu Nr. 1 S—97):

Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasitlymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdytas CVP IS priemonémis: taip [ | ne []
Vykdytas skelbiamas pirkimas: [_];
Vykdytas neskelbiamas pirkimas: [_];

Tiekéjai apklausti: rastu [ ]

ar zodziu [ |

Skelbimo paskelbimo data:

Kvietimo iSsiuntimo data:

Apklausti / pateike pasitlymus tiekéjai:

Eil. Pavadinimas Adresas, interneto svetainés, el. pasto adresas, telefono,
Nr. fakso numeris ir kt.

Tiekeéjy pasitlymai:

Eil. Tiekéjo Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos

Nr. pavadinimas (nurodyti)

Nutariu, kad laiméjusiu
pasitlymu




pripazintas ir sutart]

sudaryti su
(tiekéjo pavadinimas ir pasitilymo numeris, sprendimo pasirinkti nurodyta tickéja laimétoju motyvai, kitos su tiekéjy atranka
susijusios aplinkybés)
Atmesti dalyviy pasiiilymai ir atmetimo priezastys:
Nustatyta pasiilymuy eilé:
Pirkimo sutarties atidé¢jimo terminas
Apklausg vykdé pirkimy organizatorius:
(pareigos) (vardas, pavarde) (parasas, data)
SUDERINTA:
Gimnazijos vyr. buhaltere
(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavardé)

Pildo prevencine pirkimy kontrole atliekantis asmuo

Pritariu
Nepritariu

Tikrinimo pastabos ir iSvada™

Pastabos pridedamos

(prevencine pirkimy kontrole atliekancio
asmens pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)
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organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso

Sakiy ,,Ziburio* gimnazijos vieSyjy pirkimy
7 priedas
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